Procedura

zapewnienia bezpieczenstwa na terenie Miejskiego Przedszkola nr 20

w okresie zagrozenia choroba COVID -19

Cele procedury:

e ustalenie zasad postgpowania w przedszkolu w czasie epidemii COVID- 19,

e zapewnienie bezpieczenstwa i1 zdrowia dzieciom i pracownikom przebywajagcym w
przedszkolu,

e zapobieganie zakazeniu 1 zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania si¢ choroby
COVID-19.

Przedmiotem procedury sa:

e Nowa organizacja pracy przedszkola,

e zakres dostosowania przedszkola do obowigzujacych wymagan,

e zasady postepowania przy przyprowadzaniu dzieci do przedszkola,

e zasady postgpowania przy odbieraniu dzieci z przedszkola,

e sposob komunikowania sig,

eorganizacja zywienia dzieci i pracownikow w przedszkolu z zachowaniem rezimu
sanitarnego,

e okreslenie zadan nauczycieli 1 pracownikoéw obstugi wynikajacych z rygoru sanitarnego.

Kogo dotyczy procedura ?

Do przestrzegania procedury zobowigzani sg dyrektor, pracownicy przedszkola i rodzice.

1.0rganizacjapracyprzedszkola

1.1. Przedszkole czynne jest w godzinach od 7.00 do 16.00 (9 godzin dziennie) i realizuje

zadania opiekuncze.

1.2. Tlo$¢ oddzialow w przedszkolu zalezy od liczby dzieci zadeklarowanych do przedszkola

w tym okresie, a takze od liczby nauczycieli przystepujacych do pracy:
a) maksymalna liczba grup wynosi: grupa | — 7, grupa Il - 10, grupa Il1- 11 grupa IV — 10
I grupa5 - 10, przy zatozeniu ze wszyscy nauczyciele przystepuja do pracy.

b) liczby te mozna powigkszy¢, po uzgodnieniu z organem prowadzacym,



c) do grup przydziela si¢ dzieci w miar¢ mozliwosci zgodnie z dotychczasowymi
przydziatami, jednak dyrektor moze potaczy¢ dzieci zblizone wiekowo - tak powstatych grup

nie zmienia sie,

d) rodzenstwa zostang przydzielone do tych samych grup,

¢) jedyna zmiana w sktadzie moze wynika¢ z faktu dochodzenia dzieci deklarowanych przez

rodzicéw do ustalonego metrazem sali limitu,

f) dzieci z grup nie mogg si¢ taczy¢, mieszac, spotykac,

g) kazda grupa ma wyznaczong i przydzielong salg, w ktorej przebywa kazdego dnia —

przydziat sali jest staly i niezmienny.

1.3. Opieke nad kazda grupa w jednym czasie sprawuje dwoch nauczycieli i pomoc

nauczyciela, ktérzy obowigzkowo utrzymuja dystans pomigdzy soba wynoszacy 1,5 m:
a) przydzial nauczycieli i pomocy nauczycieli do grup jest staty i niezmienny,

b) w przypadku nieobecnosci przydzielonego do grupy nauczyciela, dyrektor przydziela

godziny doraznego zastepstwa tylko drugiemu nauczycielowi danego oddziatu,

c¢) w przypadku braku kadry czas pracy tego oddziatu moze ulec skrdceniu,

d) z opiekunami danej grupy nie kontaktuja si¢ pracownicy pozostatych pionoéw: pracownicy

kuchni, inni nauczyciele i wozne oddziatowe,

e) wykonanie ewentualnych napraw w sali, wozni moga dokonywa¢ wtedy, gdy nie ma w niej

dzieci (najlepiej po godzinach pracy przedszkola).

2.Dyrektor

2.1. Dyrektor ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkolu.

2.2.Zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu dzieci i pracy.

2.3.0dpowiada za organizacj¢ pracy.

2.4. Wdraza zalecenia i dyspozycje Ministerstwa Zdrowia, GIS, MEN i organu

prowadzacego.



2.5.0pracowuja regulaminy i instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa.

3.Rodzice

3.1.Dziecko przychodzi do przedszkola bez zbgdnych rzeczy i bez zabawek.

3.2. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do godz. 8.00. Po tej godzinie dziecko nie bedzie przyjete.

3.3. Do przedszkola mozna przyprowadzi¢ tylko dziecko zdrowe, bez zadnych oznak

chorobowych.

3.4. Dyrektor moze odmowi¢ przyjecia dziecka, u ktoérego pracownik przedszkola zauwazyt

niepokojace objawy.

3.5. Nie wolno przyprowadzi¢ do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa kto§ na

kwarantannie lub w izolacji.

3.6. Rodzice sg zobowigzani do uaktualnienia numerdw telefonow: przy pierwszym przyj$ciu

dziecka do przedszkola i przy kazdej zmianie.

3.7. Przyprowadzajac dziecko do przedszkola:

a) rodzic musi mie¢ zakryte usta i nos,

b) dziecko powyzej 4 r.z. takze powinno mie¢ maseczke,

c¢) wchodzac z dzieckiem do strefy bezpieczenstwa rodzic powinien zdezynfekowac rece,
d) nalezy czekac na pracownika (pomoc nauczyciela),

e) pracownik zmierzy dziecku temperaturg przy uzyciu bezdotykowego termometru (wyniki

pomiaréw nie beda nigdzie odnotowywane),

f) jesli u dziecka zostanie zaobserwowana podwyzszona temperaturg (powyzej 37,5°), bedzie

musiato powréci¢ do domu,

g) pracownik przedszkola ma prawo odmowi¢ przyjecia dziecka, jesli zauwazy inne

niepokojace objawy chorobowe, typu: kaszel, problemy z oddychaniem, dusznosci,

h) jesli rodzic nie wyraza zgody na pomiary temperatury nie moze przyprowadzac dziecka do

przedszkola,



1) jesli temperatura nie budzi zastrzezen, pracownik przejmuje dziecko (po krotkim

pozegnaniu z rodzicem)- bez podawania r¢ki, bez brania na rece, itp.,
j) pracownik udaje si¢ z dzieckiem do szatni, gdzie dziecko si¢ przebiera;

h) pracownik przekazuje dziecko nauczycielowi — wg dokonanego przez dyrektora

przydziatu, dziecko po wejsciu do sal idzie do tazienki, celem umycia rak
3.8. W czasie przyprowadzania dziecka nalezy ograniczy¢ do minimum rozmowy

z pracownikiem, sprawnie wykonywaé¢ czynnos$ci tak, aby nie blokowaé doj$cia pozostatym,

czekajacym na zewnatrz.

3.9. Odpowiedzialno$§¢ przedszkola rozpoczyna si¢ z chwila przekazania dziecka

pracownikowi.

3.10.0Odbieranie dziecka z przedszkola:

a) dziecko nalezy odebra¢ do godziny16:00,

b) rodzic musi mie¢ zakryte usta i nos,

c) nalezy pamigta¢ o nowej (czystej) maseczce dla dziecka, jezeli ma ono wigcej niz 4 lata,
e) nalezy wejs¢ do strefy bezpieczenstwa (tzw. hollu matego) 1 poczekac na pracownika,

f) pracownik idzie do sali po dziecko, przejmuje je od nauczyciela (wraz z informacjami,
ktore nauczyciel chce przekaza¢ rodzicowi uznane przez niego za wazne i niezbedne) —

dziecko ubiera si¢ w szatni,

g) pracownik przyprowadza dziecko rodzicowi - bez podawania r¢ki, bez brania na rece, itp.,
h) przekazuje ewentualne informacje pozyskane od nauczyciela,

1) rodzic ubiera maseczke dziecku (powyzej 4 r.z.) i wychodzi.

3.11. Odpowiedzialno$¢ przedszkola konczy si¢ z chwilg przekazania dziecka rodzicowi.

3.12. Przy odbieraniu dziecka nalezy ograniczy¢ do minimum rozmowy z pracownikiem,

sprawnie wykonywac¢ czynnosci tak, aby nie blokowa¢ dojscia pozostatym, czekajacym.



3.13. W czasie oczekiwania na wejscie do strefy bezpieczenstwa czy po wyjsciu i spotkaniu

innych rodzicéw nalezy zachowywa¢ miedzy sobg odstep 2 m.

Sposdb komunikowania sie

3.14. Rodzice mogg kontaktowa¢ si¢ z dyrektorem i nauczycielami telefonicznie i mailowo
Wszelkie kontakty zostang umieszczone w widocznych miejscach, na stronie www

przedszkola oraz na przedszkolnym Facebooku.

(tel. do przedszkola: dyrektor: 68 45977 93, 684538998, intendentka 68 45977 93;
e-mail:przedszkole_nr30@wp.pl
3.15. Pomoce nauczyciela w czasie przekazywania dziecka rodzicom (przy odbiorze) beda

przekazywac takze informacje od nauczyciela, uznane przez niego za wazne i niezbedne.

4.Dzieci

4.1. Dzieci powinny czesto wykonywaé czynno$ci higieniczne i samoobslugowe pod
nadzorem nauczyciela i pomocy nauczyciela — realizacja podstawy programowej wychowania

przedszkolnego w obszarze fizycznym.

4.2. Beda korzysta¢ z zabawek, ograniczonych do takich, ktore tatwo mozna dezynfekowac

4.3.Po zakonczonej zabawie kazde dziecko odklada zabawki, ktorymi si¢ bawito do
plastikowego pojemnika. Wozna oddzialowa myje zebrane zabawki i dezynfekuje je poza

salg, ponownie dajac do uzytku dzieciom.
4.4. Dzieci uczestniczg w zabawach proponowanych przez nauczycieli.
4.5. Korzystaja z przedszkolnego placu zabaw, spacerujg po przedszkolnym terenie.

4.6.Siedza przy positkach i w czasie zabaw stolikowych w bezpiecznej odleglosci —

maksymalnie po 2 przy jednym stoliku (naprzeciwko siebie przy krotszych bokach)
4.7. Dzieci przebywajac w przedszkolu nie beda:

a) przynosi¢ swoich zabawek z domu,
b) podawac reki na powitanie,
c) lezakowac w tradycyjnej (dotychczasowej) formie,

d) wychodzi¢ poza teren przedszkola na spacery: do parku, na inne place zabaw, itp.

5.0bsluga

5.1.0soby z obstugi majace kontakt z dzie¢mi wystepuja zawsze w przytbicach.



5.2.Podczas wykonywania czynno$ci higienicznych przy dzieciach powinni stosowac

rekawiczki jednorazowe i fartuchy z dtugim rekawem.

5.3. Pracownicy utrzymujg czysto$¢ pomieszczen poprzez wykorzystanie $rodkow do
dezynfekcji powierzchni plaskich. Realizuja sprzatanie w czasie pobytu dzieci na
podworku lub po zamknieciu grupy. Przecieraja zabawki $rodkiem specjalnym do

dezynfekcji, dezynfekuja blaty stotow przed i po positku.

5.4.Przeprowadzajac dezynfekcje Scisle przestrzegaja zalecen producenta znajdujacego si¢ na
opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest §ciste przestrzeganie czasu potrzebnego do
wywietrzenia, pomieszczen, tak, aby dzieci nie byly narazone na wdychanie oparéw srodkow

stuzacych do dezynfekcji.

5.5.Zapisuja w karte monitoringu czynnosci dezynfekujace; ciagdw komunikacyjnych,
powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wilacznikow $§wiatta, klawiatury, uchwytow,
poreczy krzeset 1 powierzchni plaskich, w tym blatow w salach i zabawek w salach i zabawek
na podworko; ( w karte monitoringu nalezy tez wpisywa¢ czynno$ci wykonane w
pomieszczeniach wynikajacych z dodatkowych obowiazkow, a takze pomieszczenia szatni

pracownikow).

5.6.Sprawuja kontrole nad czynnosciami samoobstugowymi dzieci w tazience w przypadku

zgltoszenia przez nich potrzeby wyjscia;

5.7.Udzielaja instruktazu prawidtowego mycia lub dezynfekcji rak.

5.8.Systematyczne wietrza przez okoto 60 min. wszystkie pomieszczenia, gdzie przebywaly

dzieci, wietrzg pomieszczenia ciggi po kazdej dezynfekcji.

5.9.0dbieraja dzieci od rodzicow przy drzwiach wejsciowych, nadzoruja lub pomagaja przy

rozbieraniu i ubieraniu si¢ w szatni, zaprowadzaja dzieci do odpowiedniej sali i nauczyciela.

5.10.Mierzg temperaturge dzieciom w obecnos$ci rodzica termometrem bezdotykowym. Jesli

pomiar wskaze powyzej 37,5 dziecko jest odsytane do domu. Pomiar nie jest notowany.

5.11.Wydaja dzieci rodzicom w drzwiach przedszkola, pomagaja w ubieraniu, rozbieraniu.

5.12. Przejawiaja wzmozong uwage przy oddawaniu dzieci wlasciwym osobom, w razie

watpliwosci kontaktuja si¢ z nauczycielem;



5.13.Bezwzglednie przestrzegaja higieny osobistej na stanowisku pracy (czeste mycie ragk
wedlug instrukcji, dezynfekcja rak, przestrzeganie uzywania $§rodkow ochrony osobistej i
zachowanie ustalonego dystansu spotecznego wobec dzieci i innych 0s6b-1,5 metra do innych

pracownikow 1 dzieci, 2 metry do 0sob spoza placowki).

5.14.0Obserwuja teren, nie otwierajag drzwi osobom obcym. Na teren placowki (budynek i

podworko) obowigzuje zakaz wejscia 0sob postronnych i rodzicoHw.
5.15.Nadal obowigzuja wszystkie procedury, ktore funkcjonowaty przed okresem pandemii.

5.16.Wozny przedszkola, przed kazdym wyjsciem na podwoérko dzieci, dezynfekuje
wyznaczony sprzet, z ktorego moga korzystaé. Te samg czynnos¢ wykonuje po opuszczeniu
przez dzieci placu. Dezynfekuje tez klamke, zasuwke bramki wyjsciowej i zasuwke bramy

podworka. Prowadzi tez karte¢ monitoringu wymienionych czynno$ci, rano po przyjsciu do

pracy.

5.18.Na czas pracy w warunkach epidemii pracownicy wchodza do budynku tylnym wej$ciem

od parkingu.

5.19.Zabrania si¢ przychodzenia do placowki osobom chorym, z podwyzszong temperaturg

lub bedacych w nadzorze epidemiologicznym;

5.20.Wprowadza si¢ zakaz spedzania wspolnie przerwy. Kazdy z pracownikow spedza ja sam

wedtug ustalonego grafiku.

5.21.Zakazuje si¢ tez wspdlnego przebywania pracownikow w innych salach 1

pomieszczeniach niz ta, w ktorej na state wykonuje si¢ swoje obowiagzki.

5.22. Zaleca si¢ znajomos$¢ Sciezki komunikacji w razie podejrzenia wystgpienia zakazenia,

jaki ustalonego miejsca izolacji;

6.Pracownicy kuchni i intendent i organizacja zywienia dzieci i pracownikow

W przedszkolu z zachowaniem rezimu sanitarnego

6.1. Obowigzuje bezwzgledne stosowanie si¢ do warunkéw wymaganych przepisami prawa
odnoszacych si¢ do funkcjonowania zywienia zbiorowego funkcjonujacych do czasu sprzed

pandemii — ksigga HACCP, procedury.



6.2.Uzywanie plynéw dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i1 sprz¢tow przed

rozpoczeciem pracy i po kolejnych jej etapach.
6.3.Wietrzenie pomieszczen po czynnosciach dezynfekujacych;

6.4.Bezwzgledne przestrzeganie higieny osobistej na stanowisku pracy, czeste mycie rak
wedhug instrukcji, dezynfekcja rak, przestrzeganie uzywania $rodkéw ochrony osobistej
1 zachowanie ustalonego dystansu spotecznego i1 innych o0so6b (1,5 metra do innych

pracownikow i dzieci, 2 metry do 0sob spoza placowki).

6.5.Zabrania si¢ przychodzenia do placéwki osobom chorym, z podwyzszong temperaturg lub

bedacych w nadzorze epidemiologicznym.

6.6.Na czas pracy w warunkach epidemii pracownicy obstugi wchodza do budynku wejsciem

od parkingu, przy wejsciu korzystajac z ptynu dezynfekujacego do rak.

6.7. Pracownicy kuchni sg odpowiedzialni za dezynfekcj¢ powierzchni wspolnych: ciagi,
klamki, wiaczniki $wiatta, a takze za czystos¢ i dezynfekcje klamek, wiacznikow $wiatla i
innych urzadzen i pomieszczen na terenie kuchni, ktorych uzywaja wspdlnie ( szatnia,

toaleta). Monitoruja wykonang prace.

6.8.Wyzywienie w przedszkolu w dalszym ciagu sktada si¢ z 4 positkow wydawanych w
godzinach: 8.30 - $niadanie, 11:00 — II $niadanie, 14:00 - obiad.

6.9. Za przygotowanie positkow zgodnie z wymaganiami bezpieczefistwa 1 higieny, tak jak

dotychczas, odpowiadajg pracownicy kuchni:

a) myja 1 wyparzaja sztucce 1 naczynia, zgodnie z obowigzujacymi instrukcjami,

b) dezynfekuja blaty robocze, taborety, krany, porgcze, powierzchnie ptaskie, itd.,
c¢) myja i dezynfekuja wozki kelnerskie przed kazdym wydaniem kolejnego positku.

6.10.Towar dostarczany przez firm¢ zewngtrzng pozostaje w wyznaczonym miejscu,
a obsluge firmy nalezy zobowigza¢ do kazdorazowego noszenia maseczek i rekawiczek

jednorazowych;

6.11.Towar w miar¢ mozliwos$ci pozostawia¢ w wyznaczonym pomieszczeniu magazynowym

przez co najmniej 48 godzin;



6.12. Towar dostarczony bezposredni do spozycia w danym dniu nalezy rozpakowac
wykorzystujac  jednorazowe r¢kawiczki, a opakowanie wyrzuci¢ do kosza wraz

z rekawiczkami w taki sposob, aby ciato nie miato kontaktu z opakowaniem.
6.13.Intendent przedszkola przechowuje i wydaje srodki ochronne i §rodki dezynfekujace.

6.14.Znajomos$¢ S$ciezki komunikacji w razie podejrzenia wystapienia zakazenia, jak

i ustalonego miejsca izolacji;

6.15.Personel kuchenny nie moze kontaktowac si¢ z dzie¢mi oraz personelem opiekujacym
si¢ dzie¢mi

6.Nauczyciele

6.1.Bezwzglednie przestrzegaja higieny osobistej na stanowisku pracy (czeste mycie rak
wedhug instrukcji, dezynfekcja rak, przestrzeganie uzywania $rodkéw ochrony osobistej
i zachowanie ustalonego dystansu spotecznego wobec dzieci i innych oséb- 1,5 metra do

innych pracownikéw i dzieci, 2 metry do os6b spoza placowki).

6.2.Przestrzegaja ustalonego rezimu sanitarnego dotyczacego utrzymywania odleglosci

miedzy dzie¢mi podczas pobytu w sali 1 na podworku.

6.3.Przestrzegaja zasady naprzemiennego korzystania poszczegélnych grup z szatni i tazienki

1 ciagdw komunikacyjnych — wedtug ustalonego grafiku.

6.4.Znajomos¢ $ciezki komunikacji w razie podejrzenia wystapienia choroby jak i ustalonego

miejsca izolacji.

6.5.Wyjasniaja dzieciom, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzuja w placowce

1 dlaczego zostaty wprowadzone.
6.6.Nie organizuja wyjs¢ poza teren placowki, np. spaceru do parku, lasu czy miasta.

6.7.Regularnie wietrza salg, w ktorej organizuje si¢ zajgcia (co najmniej raz na godzing) |

prowadza w miar¢ mozliwosci gimnastyke przy otwartych oknach.

6.8.0rganizujg okresowe pokazy witasciwego mycia rgk. Przypominajg o higienie i dajg

przyktad.

6.9.Zwracaja uwage, aby dzieci czesto i1 regularnie myty rece, szczegdlnie przed jedzeniem,

po skorzystaniu z toalety i po powrocie z zaje¢ na §wiezym powietrzu.



6.10.Usuwaja z sali przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowac.
6.11.Maja staty kontakt z wozng, ktéra odprowadza dzieci osobom odbierajgcym dzieci.
6.12.Przygotowuja list¢ aktualnych numerow telefonow rodzicow.

6.13.Czuwajg nad zakazem przynoszenia przedmiotéw z domu przez dzieci i wynoszeniem

prac dzieci do domu.
6.14.Wejscie 1 wyjscie do budynku odbywa si¢ bramg 1 drzwiami od podworka;

6.15.Znajomos$¢ $ciezki komunikacji w przypadku podejrzenia pojawienia si¢ zakazenia jak

i ustalonego miejsca izolacji;

6.16.Zabrania si¢ przychodzenia do placowki osobom chorym, z podwyzszong temperaturg

lub bedacych w nadzorze epidemiologicznym;

7. Dezynfekcja obiektu we wspdtpracy z UM i ZGKiM
7.1.0zonowanie pomieszczen przedszkola, co drugi dzien.
7.2. Odkazanie urzadzen na placu zabaw kazdego dnia.

7.3. Prace beda si¢ odbywaly wedlug ustalonego grafiku po godzinach pracy placéwki lub

podczas nieobecnosci dzieci na placu.

8.Tryb dokonywania zmian w procedurze.

Zmian w procedurze i zatacznikach dokonuje dyrektor w sytuacji zmian aktow prawnych lub

zalecen 1 dyspozycji Ministerstwa Zdrowia, MEN, GIS, organu prowadzacego.

Procedura wchodzi w zycie 05.05.2020 r.



